DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W OZAROWIE MAZOWIECKIM

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

OFEROWANE STANOWISKO PRACY:

OD REFERENTA DO STARSZEGO SPECJALISTY W SEKCJI
INWESTYCJI 1 REMONTOW

Miejsce pracy: OZAROW MAZOWIECKI ul. Poznanska 300

Data ogloszenia naboru: 10.06.2024 r.

Nabér do Zarzadu Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim na wolne stanowisko pracy:
od referenta do starszego specjalisty w Sekcji Inwestycji i Remontow, w wymiarze czasu pracy
— 1 etat, czas pracy - 40 godzin tygodniowo

1. Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo wykonywanie prac
prowadzonych przez Sekcje Inwestycji i Remontéw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym
Zarzadu Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim, a w szczegdInosci:
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Udzial w przygotowaniu projektéw planéw finansowych budowy, przebudowy, remontu drog
powiatowych oraz drogowych obiektéw inzynierskich zlokalizowanych w pasach drogowych
drog powiatowych.
Udziat w przygotowaniu i realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig ZDP:

a. prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem, uzgadnianiem i zatwierdzaniem

dokumentacji projektowo-kosztorysowych,
b. koordynacja i prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robot budowlanych,
c. przygotowanie umow dotyczacych spraw znajdujacych si¢ w zakresie dziatalnosci ZDP
oraz ich finansowe rozliczenie

Udzial we wprowadzaniu wykonawcdéw na plac budowy, w odbiorach czesciowych i
konicowych robot oraz radach budowy.
Kontrola stanu drég i obiektéw w czasie gwarancji i rekojmi.
Kontrola i sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dostarczonej przez projektantow
dokumentacji projektowe;.
Udzielanie odpowiedzi na wnioski i zapytania dotyczace przygotowanych i realizowanych
zadan inwestycyjnych oraz innych spraw prowadzonych przez ZDP.
Prowadzenie spraw zwigzanych z uzgodnieniami i opiniowaniem dokumentacji projektowych
dotyczacych skrzyzowan innych drég z drogami powiatowymi.
Prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem dokumentacji projektowych dotyczacych
zjazdow z drég powiatowych.
Wykonywanie zadan zwigzanych z postgpowaniami w sprawie zamowien publicznych
dotyczacych inwestycji i remontéw drog powiatowych.

10) Udziat w przeprowadzeniu analiz cen i kosztéw robdt inwestycyjnych i remontowych na

potrzeby wlasne ZDP.

11) Wspoélpraca merytoryczna dotyczaca udzielenia zaméwien publicznych do 30 000 euro w

zakresie dzialalnosci ZDP.

12) Wspoldzialanie z wlasciwymi organami i shluzbami Starostwa Powiatu w sprawach

pozyskiwania wymaganych decyzji przy realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosciag ZDP.

13) Prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z dzialalnoscia ZDP oraz rozliczaniem $rodkow

pozyskanych z dofinansowan zewngtrznych.

14) Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.



2. Wymagania niezbedne kandydata/ki na stanowisko:

1) spehianie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (DZ. U. z 2022 r. poz. 530) dla stanowisk urzedniczych,

2) posiada wyksztalcenie $rednie lub wyzsze I-go, II-stopnia, wyksztalcenie o profilu drogowym,
budowlanym Iub pokrewnym,

3) prawo jazdy kat. B,

4) umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

5) sumienno$é¢, dokladnosé, terminowosc,

6) umiejetnos¢ organizacji pracy,

7) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

3. Wymagania dodatkowe:
1) preferowane beda osoby posiadajace wiedze z zakresu:
e Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 320),
e Ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 311).
e Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie przepisow
techniczno-budowlanych dotyczacych drég publicznych (Dz. U. poz. 1518).
e Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1605 z pozn. zm.).
e Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024
1. poz. 572).
2) predyspozycje osobowosciowe: sumienno$¢, dokladno$é, terminowo$¢, samodzielnosé,
systematycznos$¢, komunikatywnos¢, umiejetnos$é organizacji pracy.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Stanowisko pracy miesci si¢ w budynku biurowym Zarzadu Drég Powiatowych zlokalizowanym w
Ozarowie Mazowieckim przy ul. Poznariskiej 300 w pomieszczeniach biurowych znajdujgcych si¢ na
parterze. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb oséb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.
Praca zwigzana jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, obstugg urzadzen biurowych,
kontaktami z innymi osobami (m.in. interesantami) bezposrednio i telefonicznie oraz czynnosciami
prowadzonymi w terenie wynikajacymi z dziatalno$ci ZDP.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych z ZDP w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zdrowotnej i spolecznej oraz
zatrudnieniu 0s6éb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) podanie o przyjecie na stanowisko,

2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (Curriculum Vitae) — wlasnorecznie
podpisany,

3) kwestionariusz kandydata — zalgczony wzor,

4) oswiadczenie o niekaralnosci- zalaczony wzor,

5) o$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych — zalaczony wzor,

6) kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie (prosimy o zaslonigcie zdjecia
podczas wykonywania ksera),

7) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,
potwierdzajace staz pracy,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé- w przypadku kandydatéw, ktérzy
zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 ust. 2b ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530).



7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig ogloszenia.
Oferty wraz z kompletem wymaganych dokumentéw, nalezy przestaé w zamknigtej kopercie
z dopiskiem:

» Nabér na stanowisko — od referenta do starszego specjalisty
w Sekcji Inwestycji i Remontow”

na adres: ZDP w Ozarowie Mazowieckim, 05-850 Ozaréow Mazowiecki, ul. Poznanska 300,
lub dostarczy¢ do Sekretariatu ZDP w Ozarowie Mazowieckim (pok. 4),
w nieprzekraczalnym terminie do 25.06.2024 r. godz. 15:30

Liczy si¢ data wplywu do Sekretariatu ZDP. W przypadku ofert przestanych poczta nalezy uwzgledni¢
czas dojscia przesylki pocztowej w terminie okre$lonym w ogloszeniu o naborze.
Nie beda rozpatrywane oferty, ktére wplyna do ZDP po 21.06.2024 r.

8. Inne informacje:

1) weryfikacja spelnienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie
dokumentéw wymienionych w pkt. 6. Niezbednym elementem ofert kandydatow jest numer telefonu
oraz adres e-mail,

2) kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostana zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng.
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mail,

3) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.zdp.pwz.pl

4) zastrzega si¢ prawo do odwotania naboru bez wylaniania kandydatéw, w kazdym czasie, bez podania

przyczyny.

Uwaga:

Zgodnie z art.13 rozporzgdzenia  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz. U. L.z2016 r. Nr 119, str. 1), informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznanska
300 (kod 05-850 Ozar6w Mazowiecki), ktorego przedstawicielem jest Dyrektor Zarzadu Drég powiatowych w Ozarowie
Mazowieckim,

2) Inspektorem ochrony danych osobowych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim jest Janusz Eukasik (
adres mailowy iod@zdp.pwz.pl).

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z procesem rekrutacji nowych pracownikéw ZDP, na
podstawie zgody osoby , ktérej dane dotycza,

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisoOw prawa,

5) posiada Pani/Pan prawo do zadania do administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do cofni¢cia zgody (jesli zostala udzielona na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wigkszym, niz dane,
ktérych podanie jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa) w dowolnym momencie; w celu skorzystania z powyzszych
praw nalezy skontaktowa¢ si¢ z administratorem lub 10D, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych;
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona danych osobowych w
Polsce,

6) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy, kiére maja zastosowanie
do prowadzenia postgpowania administracyjnego w przedmiotowym zakresie, a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.
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