ZARZAD DROG POWIATOWYCH
w Ozarowie Mazowieckim
ul. Poznanska 300

05-850 Ozardw Mazowiecki "
telffax: 022 722-13-80 ZARZAD DROG POWIATOWYCH

022 721-17-21, 022 722-11-81 W pZAROWIE MAZOWIECKIM
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

OFEROWANE STANOWISKO PRACY:

SPECJALISTA ’
W SEKCJI INWESTYCJI | REMONTOW

Miegjsce pracy: OZAROW MAZOWIECKI
Data ogloszenia naboru: 15.11.2018 r.
Wymiar etatu: 4/5
Do podstawowych obowigzkow pracownika bedzie nalezalo:

o Udzielanie odpowiedzi na wnioski 1 pytania dotyczace przygotowywanych
i realizowanych zadan inwestycyjnych,

o Uzgadnianie i opiniowanie projektow technicznych zjazdow z drég powiatowych,

o Udzial w procesie przygotowawczym planowanych zadan inwestycyjnych,

o Przygotowanie projektéw umow 1 anekséw zawieranych z wykonawcami w zawigzku
z realizacjg zadan inwestycyjnych’

o Objazdy drdég oraz uczestniczenie w spotkaniach z mieszkancami

o  Wspolpraca z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawach zwigzanych
z remontami i budowa drog i chodnikow.

Warunki pracy:

e Praca administracyjno-biurowa w pomieszczeniu biurowym znajdujacym si¢ na
parterze oraz praca w terenie. Pobyt w terenie w zmiennych warunkach
atmosferycznych.

Wymagania podstawowe wobec kandydata:

o spelnianie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 1., 902 t. j. z dnia 24.06.2016 r.) dla
stanowisk urzedniczych,

o wyksztalcenie co najmniej $rednie,

e minimum 3 letnie do$wiadczenie w pracy zwigzanej z drogownictwem,
budownictwem,

e prawo jazdy kat. B,

e umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Excel),

Wymagania dodatkowe wobec kandydata:

o preferowane beda osoby posiadajace wiedze z zakresu ustawy Prawo Budowlane,
ustawy o drogach publicznych z aktami wykonawczymi oraz Kodeksu Postepowania
Administracyjnego oraz umiejace stosowac przepisy prawa w praktyce,

¢ umiej¢tnos¢ rozmowy z interesantem,



e umigjetno$¢ analizowania dokumentéw oraz sporzadzania pism 1 decyzji
administracyjnych.

Wykaz dokumentow, ktore powinna zawierac¢ oferta:

o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzoér w zalaczniku
do ogloszenia)

» podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem,

o o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i nieskazaniu za
umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

» cwentualnie kopie dokumentéw potwierdzajacych dos$wiadczenie na stanowisku
objetym konkursem.

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Zarzad Droég Powiatowych w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznanska 300, 05-850
Ozaréw Mazowiecki

Wymagane dokumenty aplikacyjne zawierajace podpisang klauzulg, dotyczaca ochrony
danych osobowych nalezy przestaé/ ztozy¢ w kopercie z dopiskiem: specjalista w Sekcji
Inwestycji i Remontow

o Dokumenty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: do godziny 15:00 dnia
27 listopada 2018 r.

o Aplikacje niekompletne nie beda rozpatrywane.

e Aplikacje, ktore wplyng po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

o Dodatkowe informacje uzyska¢ mozna pod nr tel.(22) 722 13 80

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz o zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

Kandydaci, ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pozn. zm) sa zobowigzani do zlozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii
dokumentow potwierdzajgcych niepelnosprawnosé.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych
z siedziba w Ozarowie Mazowieckim przy ul. Poznanskiej 300. Dane zbierane sg dla potrzeb
rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz aktow wykonawczych jest obowiazkowe. Podanie dodatkowych danych
osobowych jest dobrowolne.




KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O
ZATRUDNIENIE

1. Imie (imiona) i nazwisko

(zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

7. Woyksztatcenie uzupetniajgce

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia
nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia



(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane
stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykdw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)



